ИНСТРУКЦИЯ
ЗА РЪЧНО ИЗТЕГЛЯНЕ НА МЕСЕЧНОТО ИЗВЕСТИЕ ОТ ПИС НА НЗОК И ИЗПРАЩАНЕ НА ЕЛЕКТРОННА ФАКТУРА

Моля, влезте в профила си в ПИС на НЗОК и следвайте стъпките по-долу:

1. Щракнете върху бутон „Електронни фактури“;

2. Щракнете върху бутон „Месечни известия“;

3. Щракнете върху малкото квадратче, намиращо се в началото на реда на периода, за който ще се тегли месечното известие;
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4. Щракнете върху малката черна иконка „Сваляне на подписа на представляващия РЗОК“;
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5. Стартира се изтеглянето на месечното известие. Обикновено то се изтегля в папка „Изтеглени файлове“ / „Downloads“, но Вие можете да го запишете на желано от Вас място като изберете опция „Запиши като“ / “Save as” – картинките, описващи начина на изтегляне и записване на файл са от Windows 7, при Windows 10 файлът се записва в Изтеглени файлове / Downloads;
[image: image3.jpg]* Hawanwa gara wa orvera: [01.12.2020 |+ Kpaiwa aata wa orvera: [31.12.2020

T @ain Ao~ oomareon XL sy ~omeryon

T porasop xoa/ Onncanwe: (59 ] oo mvarvocrvrm aciwoc

| l

[ I

* WM kon/Hammenosanme: [ [cman

Creumanuoct kon/Onucann

‘ Peaor Homep us poxyment Concasposeon  Comsens o Coansne na

12 - 145: Ocnoswa cnewa nposepa e
O hemoer Dontasss0r T =] B B
1-1011
TloRanenw dun.AoKYMENTH KoM MeceuNO HIBeCTHE. 5
Hava avepes

Do you went to open or ave MON_NOTIF 0306141029

1201231.0001037507.xmi from pis.ahif by

) FOYWRGsaR Acce. || PBSRRRMCST.. | 7 TrDek [




6. Ще се отвори прозорец, в лявата част на който можете да изберете мястото, където да запишете месечното известие: на Работния плот / Desktop или в папка Изтеглени файлове / Downloads;
7. С бутон „Запиши“ / „Save“ записвате месечното известие на избраното от Вас място. Наименованието на месечното известие започва с: MON_NOTIF…
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8. От меню „Отчети“ на системата на Бон Арт избирате „Електронни фактури“;
9. В най-долната част на екрана има възможност за ръчно добавяне на изтегленото от ПИС месечно известие. Щракнете върху бутон „Разглеждане“ / „Browse“;
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10. Отваря се прозорец, от който трябва да намерите изтегленото и записано месечно известие. За целта в лявата част на прозореца избирате мястото (Работен плот или Изтеглени файлове), на което сте записали файла;

11. В централната част на прозореца намерете и щракнете върху месечното известие с наименование MON_NOTIF…;
12. Щракнете върху бутона „Отвори“ / „Open“. С това действие „качвате“ известието в системата на Бон Арт;
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13. За да се съхраните „каченото“ в системата известие, щракнете върху малката дискетка, разположена след бутон „Разглеждане“ / „Browse“;
14. Появяват се в съответните полета на системата номера на месечното известие и синия бутон „Известие“;

15. Въведете номер на фактура;

16. Въведете дата на фактура;

17. Щракнете върху бутон „Генерирай“;

18. Щракнете върху бутон „Изпрати“ – възможно е се появи изскачащо прозорче за грешка;
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19. Влезте в ПИС на НЗОК и изберете бутон „Онлайн отчети“;
20. Щракнете върху бутон „Списък подадени файлове“;
21. Проверете дали фигурира файл с текуща дата.
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Ако първия Ви опит е неуспешен, моля, повторете стъпките от № 8 до 21. В случай, че отново не успеете, тогава се обърнете към Бон Арт за съдействие.

В случай, че имате повече от едно месечно известие, всички стъпки се правят за всяко едно отделно.

